Manuale utilizzo portale “Angolo del dipendente” 1.0

Accesso al nuovo Portale “Angolo del dipendente”
L'indirizzo web per accedere al nuovo portale “Angolo del dipendente” & il seguente:

https://dipendente.sigmapaghe.com

you@B Angolo del Dipendente
=

Autenticazione

Codice Ente
i
Numero Matricola

Password

Dimenticato la password?

Entra |

Primo accesso? Clicca qui

Clicca qui per consulitare le nostre FAQ e avere risposte alle domande frequenti

Se vuoi accedere come Responsabile - hitps://responsabile. sigmapaghe com/

Al primo accesso inserire il codice Ente (78 per ASST Rhodense), la propria matricola (per i dipendenti
ex AO SALVINI resta invariata — dipendenti ex AO LEGNANO aggiungere 5.000.000 al proprio
numero di matricola - dipendenti ex ASL MILANO 1 aggiungere 5.100.000 al proprio humero di
matricola), il proprio Codice Fiscale e clicca quindi sul tasto “Entra”.

Menu - Prospetti mensili
In questa sezione accedi in consultazione, per singolo mese, alle seguenti informazioni:

Sistema Socio Sanitario

$ Regione ASST Bergamo Est Seriate
Lembardia

ASST Bergamo Est

Menu' principale Prospetti mensili

Prospetti mensili mese maggio ¥ anno|2018 ¥

Elenco assenze e ferie ® Elenco timbrature
Documentazione on-line Pronta disponibilita’

sy " Timbrature causalizzate
Richieste on-line e Bacheca

Conferma

Realizzato da SP&%& Leggi la policy sui cookies
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Menu - Elenco assenze e ferie
In questa sezione accedi in consultazione, per singolo mese, alle informazioni sotto indicate:

Sistema Socio Sanitario

.3. Regione ASST Bergamo Est Seriate
Lombardia

ASST Bergamo Est

Menu' principale Elenco assenze e ferie
Prospetti mensili mese | maggio ¥ |anne | 2018 ¥
Elenco assenze e ferie ® Ferie
Documentazione on-line Assenze

Situazione attuale ferie

Richieste on-line e Bacheca

Realizzato da SHUOVR Leggi la policy sui cookies

Menu - Documentazione on-line
In questa sezione accedi in consultazione, per singolo mese, ai documenti ufficiali sotto indicati:

Sistema Socio Sanitario

* Regione ASST Bergamo Est Seriate
Lombardia

ASST Bergamo Est

Menu' principale Documentazione on-line

Prospetti mensili mese | maggio ¥ anno|2018 ¥
Elenco assenze e ferie ® Cedoling PDF
Documentazione on-line cu/cup

Cartellino

Conferma

Richieste on-line e Bacheca

Realizzato da spéroﬁ‘ﬁ Leggi la policy sui cookies
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Menu - Richieste on-line e Bacheca
In questa sezione accedi in inserimento per comunicare le seguenti richieste:

Menu' principale Richieste on-line & Bacheca

Prospelth manili mess magg  * sana 2000 *

Themon sssenra @ e

Documentarone on-line Assenre swaponsabile
Richiate on-line @ Nackecs Mo heulurs
Cantreily sichieate
[

Per richiedere un giustificativo di assenza al proprio responsabile.

Ritorna al MENU

Selezionare giustificativo
Selezionare giustificativo: Mon Specificate v
Non Specificato
Feria
Recupero ORE giorno giustificato
PERMESSI BREVI A PROPRIO CARICO
Assemblea per motivi sindacali
PERMESSI MENSILIL.104/92
Riduz. oraria per Disabilita Grave

Realizzato da sp&?ﬁ’ﬁ

Dal menu a tendina selezionare il giustificativo per il quale si desidera fare la richiesta. Successivamente
cliccare procedi ed impostare il periodo desiderato.

Ritorna al MENU

Situazione Residui

Descrizione Maturato Goduto Goduto parziale Residuo Spettante
Ferie 0011:00 0008:00 0008:00 0020:00 0028:00
Festivita’ soppresse 0002:00 0000:00 0000:00 0004:00 0004:00

Immissione Richiesta per Ferie

Selezionare giustificativo: ( 501-000 ) Ferie

Dal ( GG/MM/AAAA ) 04/0912018 =
Al( GG/MM/AARA ) 04/09/2018 &=
Note

Infine cliccare procedi per inoltrare la richiesta al proprio responsabile. Al termine dell’operazione il
programma mostrera |'esito dell’'operazione.



TIMBRATURE
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Consente di comunicare eventuali timbrature omesse

Data ( GG/MM/AAAA ) |12/05/2013
Ore ( HH:MM ) 12:13

*' Ingresso
Causale Nessuna

Note dimenticanza

Realizzato da sp&%’ﬁ

Inserimento Timbratura
i

Uscita

Procedi

Ritorna al MENU

Impostare I'ora della timbratura, selezionare se ingresso o uscita e cliccare procedi. Il programma consente
di inserire una causale se prevista ed eventuali note.

CONTROLLA RICHIESTE

Consente di visionare le richieste effettuate e lo stato della richiesta

Realizzato da s?é?ﬁ"ﬁ

Ti

Dal

Al

Controlla richieste

pologia v

21 Q|

Anno in corso

Ultimo mese

Saolo richieste pendenti
Solo richieste confermate

Solo richieste rifiutate

Conferma

Ritorna al MENU

E possibile impostare la tipologia di richiesta, il periodo di riferimento e se mostrare solo quelle pendenti,

quelle confermate o quelle rifiutate.

E inoltre possibile eliminare una propria richiesta inserita in modo erroneo, PRIMA che sia approvata o
respinta dal proprio responsabile. (tasto “Elimina richieste” per quelle selezionate col flag a dx)

Tipo Dettaglio

Assenza Ferie 04/09/2018 04/09/2018 0

Realizzato da SP&%E

Elenco richieste

Stato Visualizza

Elimina Richieste

Ly

Ritorna al MENU
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BACHECA AZIENDALE

Area di deposito di documentazione richiesta e/o di comunicazioni amministrative.

RICHIESTA CARTELLINO

Consente di effettuare una richiesta del cartellino del mese specificato. Il documento, una volta elaborato
dal sistema, viene reso disponibile nella Bacheca aziendale e viene inviata anche una notifica di
disponibilita via mail.



